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Uputstvo za izradu projekta „Kreativna nastava“ 
 

1. Uvod 
 
Obrazac za Konkurs 2011-12. namijenjen je prvenstveno za konkurs „Kreativna 

nastava“, ali istovremeno služi da se zabilježe uspješno održani časovi i osmisle 

novi kreativni časovi koje mogu realizovati nastavnici na raznim destinacijama. 

Rad mora da bude u objedinjenoj formi datog obrasca, ne prihvataju se linkovani 

dokumenti ili objekti, ili prilaganje posebnih fajlova. Jedinstveni obrazac se koristi 

za sve realizovane časove u okviru projekta. 

 

Preuzimanje Obrasca se vrši sa portala Kreativna nastava tako što se desnim 

tasterom obilježi Obrazac za Konkurs 2011-12. odabere opcija Save, otkuca 

naziv dokumenta koji asocira na sadržaj i izabere mjesto gdje se želi snimiti (My 

Documents, Desktop, Flash memorija...). 

 

2. Insertovana dokumenta 

Grupe dokumenata (fajlova) 
 
Obrazac je izrađen u programu Power Point (PPT) na kojemu su dodati 

(embedovani) tekstualni (Word) dokumenti, a tokom izrade treba dodavati 

različita dokumenta. Projekat „Kreativna nastava“ čine sva dokumenta koja se 

mogu podijeliti u grupe:  

 

1. Osnovni obrazac (PPT dokument) u koji se unose traženi podaci. 

2. Informativna dokumenta (Word) kojima se objašnjava način izrade 

ostalih dokumenata i koje treba obrisati prije slanja rada. 

3. Dokumenta za opisne podatke (Word), koji se ispunjavaju i predstavljaju 

sastavni dio jedinstvene prezentacije rada. 
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4. Suštinska dokumenta projekta (nove PPT prezentacije, tekstualni 

dokumenti, slike, audio i video isječci, tabelarni i grafički pregledi, razni 

didaktički softveri...) predstavljaju osnovu projekta „Kreativna nastava“, 

izrađuju ih autori projekta i dodaju (embeduju) u osnovnu prezentaciju.  

Vrste dokumenata koje se mogu koristiti 
 
Za ovaj projekat se mogu koristiti različite verzije programa za: 

• obradu teksta,  

• rad sa tabelama,  

• prezentacije, 

• upravljanje bazama podataka, 

• obradu slika, 

• animaciju, 

• pretraživanje Interneta, 

• snimanje glasa, 

• čitanje ekrana (Microsoft Narator) 

• ekranske lupe (Magnifer), 

• tastature na ekranu (On-Screen Keyboard) 

• edukativne kompjuterske igrice... 

Način rada sa grupama dokumenata 
 

Objašnjenja načina rada sa grupama dokumenata: 

 

1. U osnovni obrazac traženi podaci unose se jednostavnim brisanjem datog 

teksta objašnjenja i kucanja odgovarajućeg teksta (npr. obrisati zahtjeve u 

zagradama <Unesi oblast učenja> i otkucati naslov nastavne teme koja se 

obrađuje u projektu). 
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Naslov projekta se unosi na sledeći način: 

 

Izabrati opcije View / Master / Slide Master i unijeti naslov projekta na 

Slide Master.  Onda kliknuti na Close Slide Master.  Ovo će postaviti 

naslov na svaki slajd. 

 

2. Informativna dokumenta je potrebno pročitati i kad više nijesu potrebna, 

selektuju se i obrišu (npr. klikom na taster Delete). 

 

3. Forme u dokumentima treba ispuniti traženim podacima i snimiti nastale 

promjene jednostavnim klikom na opciju iz menija File pa odabrati Save. 

 

4. Suštinu projekta čine dodata (embedovana) dokumenta koja treba uraditi i 

koja će prikazati primjenjivost, kreativnost i inovativnost autora.  

 

Način dodavanja (embedovanja) dokumenta: 
a) Pripremiti i snimiti izvorni dokument (PPT, Word, Excel, Corel...). 

b) Iz menija Insert izabrati Object. 

c) Selektovati Create from File i kliknuti Browse (Slika 1).  

 

 
Slika 1. Odabiranje mogućnosti za embedovanje postojećeg dokumenta  
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d) Naći fajl koji se želi embedovati i kliknuti na OK (Slika 2). 

 

 
Slika 2. Odabiranje odgovarajućeg dokumenta za embedovanje 

 

e) Selektovati Display as icon i kliknuti Change Icon (Slika 2). 

 

f) U dobijeni dijalog boks Change Icon ukucati odgovarajući naslov 

(Slika 3). 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Slika 3. Davanje naziva embedovanom dokumentu 

 

g) Kliknuti OK da se unese naslov i kliknuti OK da se doda fajl. 
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h) Pozicionirati dobijenu ikonicu dokumenta u donjem dijelu slajda. 

Može se zatim ići na View, Grid and Guides, i kliknuti na Display 

Grid on Screen za mrežu preko koje mogu se poređati ikonice. 

Slobodno premještanje ikonice se može uraditi tako što se klikne 

jednom lijevim tasterom miša i ne puštajući taster pomjeri se do 

željene pozicije (Slika 4). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 
Slika 4. Postavljanje mreže za uravnjavanje ikonica 

3. Uputstva za popunjavanje slajdova 
 

Obrazac za Konkurs 2011-12. sastoji se od pet slajdova, zato će se i objašnjenja 

vezivati za slajdove. Sa jednog slajda na drugi može se preći pritiskom na taster 

Page Down, a za vraćanje na prethodni slajd koristiti taster Page Up. 

I - Slajd - Osnovne informacije o projektu 
 
Objašnjenja unosa: 

 

Unesi naslov: Unijeti naslov nastavne teme koja se obrađuje u projektu; 

Oblast: Unijeti naziv predmeta (ili nekoliko predmeta) i oblast u okviru predmeta; 
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Uzrast: Napisati za koji razred i tip škole se odnosi rad (npr. Drugi razred srednje 

stručne škole); 

Ciljevi: Kratko se upisuju ciljevi iz obrazovnog programa za obrađivanu nastavnu 

jedinicu; 

Opis: Opisati projekat u kratkim crtama; 

Software: Napisati koji su softerski programi korišćeni pri realizaciji časova (npr. 

Word, Power Point...); 

Ključne riječi: Unijeti ključne riječi iz nastavne jedinice; 

Autori (i): Napisati ime ili imena autora (ukoliko rade u timu), naziv škole iz koje 

dolaze, grad i državu. 

 
Embedovana dokumenta:   
 

• Inovativni nastavnici i o VCT-u su informativnog karaktera, koje treba 

obrisati, nakon upoznavanja;  

• Dokument Forma za izvore treba popuniti sa podacima o korišćenim 

tekstovima, slikama sa Interneta, knjiga i drugih izvora; 

• Dokument Obrazac za prijavu treba popuniti ličnim i drugim podacima. 

 

U donjem desnom uglu može se postaviti autentična fotografija iz života škole, sa 

časa i sl., pri čemu za fotografisanje djece treba dobiti pisanu dozvolu od 

roditelja. 

 

II - Slajd - Planiranje i rukovođenje od stane nastavnika  
 

Dokumenta:  

• Informacije i planiranje - treba ispuniti tražene informacije o 

projektu u skladu sa datim objašnjenima u žutim okvirima; 

• Slike iz učionice - treba dodati fotografije sa održanih časova, 

vodeći računa o pravu za objavu fotografija (dozvola roditelja); 
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S obzirom na to da se ovaj slajd odnosi na opisivanje nastanka projekta, 

uključuje načine na koje je projekat planiran i realizovan. Zato u ovom dijelu 

obavezno treba insertovati dokument Word-a, eventualno Power Point-a ili neki 

drugi, u kojem će se napisati detaljan plan časa ili časova koji će se održati. Plan 

časa treba da sadrži sve elemente u skladu sa modelima iz savremene stručne 

literature, sa naglašenim aktivnostima učenika, nastavnika, vremenskim 

odrednicama i dr. Insertovanje dokumenta je objašnjeno u okviru objašnjenja 

rada sa grupama dokumenata. 

 

U dokumentu Slike iz učionice treba unijeti fotografije koje će dati bolju predstavu 

kako je projekat realizovan. 

 

Na ovom slajdu se, takođe, insertuju dokumenta koja predstavljaju materijale za 

učenike i izvore kreirane za ovaj projekat, Internet i druge izvore, uputstva za 

umjetnička djela, ili instrukcije učenicima za zajednički rad na projektu. 

 

III - Slajd - Nastavni resursi 
 
Dokument MS resursi za obuku je informativnog karaktera, nakon iščitavanja 

treba ga obrisati. 

 

Ovdje se unose korišćeni resursi za održavanje časa / časova. To mogu da budu 

različiti izvori, na primjer: audio ili video snimci, Power Point prezentacije, 

tekstualni dokumenti, tabelarni obračuni, grafikoni, didaktički softver i drugo 

(programi koji se mogu koristiti navedeni su u dijelu nabrajanje grupa 

dokumenta).  
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Dodavanje (embedovanje) dokumenta objašnjeno je u okviru objašnjenja rada 

sa grupama dokumenata. Nazivi ovih dokumenata treba da budu jasni i da 

asociraju na sadržaj (npr. Prezentacija za čas 1, Prezentacija za čas 2, Čas 

matematike, Čas biologije...). 

 

IV - Slajd - Ocjenjivanje i standardi 
 
Na ovom slajdu se dodaju materijali koji su se koristili za ocjenjivanje učenika od 

strane nastavnika, kao i evaluacija časova od strane učenika. Osim ovih 

ocjenjivanja, u ovom dijelu treba se pozabaviti definisanjem ciljeva projekta u 

odnosu na definisane obrazovne standarde. 

 

Pomoć pri definisanju standarda može se dobiti otvaranjem linkova koji su dati u 

dokumentima Definisanje standarda i Procjena i autentičnosti, koji su 

informativnog karaktera i treba ih obrisati prije slanja finalne verzije rada. 

 

U ovom dijelu se treba insertovati fajlove kojima se ocjenjuje nivo postignuća 

učenika. Oni se mogu mjeriti različitim testovima, ukrštenicama, zadacima, 

asocijacijama i slično. Testovi se mogu postaviti i u okviru prethodnog slajda, na 

onim prezentacijama kojima se realizuje nastavna jedinica. Važno je da testiranje 

učenika bude obavezno zastupljeno u projektu. 

 

Sljedeći dokument koji treba obavezno postaviti je evaluacija časa od strane 

učenika. 

V - Slajd - Informacije o nastavniku i školi 
 

Na posljednjem slajdu treba unijeti informacije o nastavnicima koji su autori 

projekta, kao i o školi u kojoj su zaposleni. 
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